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NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente all'adozione 
del provvedimento finale (ove 

diverso)

Nome del responsabile 
dell' Ufficio competente 

all'adozione del 
provvedimento finale 

attivazione del 
procedimento

Durata (termine 
per la conclusione) Atto conclusivo

NUMERO 
PROCEDIMENTI 
ATTIVATI NEL 

PERIODO LUGLIO - 
DICEMBRE 2013

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENTO

Barbara Cocchi  

tel. 0552387387

b.cocchi@consiglio.regione.toscana.it

Luciano Moretti 

tel. 055 - 2387058

l.moretti@consiglio.regione.toscana.it

Luciano Moretti 
tel. 055 - 2387058

l.moretti@consiglio.regione.toscana.it

Luciano Moretti tel. 0552387058

l.moretti@consiglio.regione.toscana.it

tel. 0552387058
Elisabetta Gonnelli - tel. 
0552387950

e.gonnelli@consiglio.regione.toscana.it

Luciano Moretti

l.moretti@consiglio.regione.toscana.it

tel. 0552387058
Luciano Moretti

l.moretti@consiglio.regione.toscana.it

tel. 0552387058

Vanna Pastacaldi

v.pastacaldi@consiglio.regione.toscana
.it

 - 055 2387857

Patrizia Tattini 

p.tattini@consiglio.regione.toscana.it

tel. 0552387552

Patrizia Tattini 

p.tattini@consiglio.regione.toscana.it

tel. 0552387552

Tutti i 
procedimenti 

hanno rispettato il 
termine di 

conclusione

21/11/2013 - 
4/12/2013

04/11/2013 - 
24/12/2013

tempo medio 15 
gg.

tempo medio 12 
gg.

1

1

9

d'ufficio 30
documento pubblicato 
su web e su Burt

su istanza 15

d’ufficio 90

Richiesta parere

Delibarazione del CdAL

Autorità per le Garanzie 
nelle Comunicazioni 
Direzione Servizi Media - 
Ufficio obblighi servizi 
media audiovisivi e 
radiofonici - Avv. Giulio 
Votano

22

40

39

38

31

23

26

Art.66,comma 6 
Statuto
L.R.5/2008
L.R.36/2000

Richiesta di parere alla Corte dei 
Conti in materia di contabilità 
pubblica.

Convenzione Sez. 
reg. Corte dei 
Conti/CdAL/
Regione Toscana 16-
6-2006
Risoluzione CdAL 
n.3/2006

Settore  Assistenza generale alla 
Commissione di Controllo, alle 
Commissioni istituzionali, al CdAL, alla 
CoPAS  alla CPO. 

Verifica annuale della situazione 
patrimoniale dei titolari di cariche 
elettive, istituzionali di garanzia e 
direttive, e adempimenti per la 
pubblicità

L.441/1982
L.R. 61/2012

Direzione di area Assistenza istituzionale

Difensore Civico - Richiesta di 
riesame dei provvedimenti limitativi 
del diritto di accesso alla 
documentazione 

Nomine e/o designazioni di 
competenza del sistema degli enti 
locali negli organismi regionali

L. 241/1990

Settore Analisi di fattibilità  e per le 
valutazioni delle politiche. Assistenza al 
Difensore Civico, al CORECOM e 
all'Autorità per la partecipazione.

Settore  Assistenza generale alla 
Commissione di Controllo, alle 
Commissioni istituzionali, al CdAL, alla 
CoPAS  alla CPO. 

su istanza 33

Tutti i 
procedimenti 

hanno rispettato il 
termine di 

conclusione

30
lettera (richiesta di 
riesame)

2419
tempo medio 41 

gg.

276
tempo medio 10 

gg.

139

Luciano Moretti su istanza 2

su istanza

su istanza 180 gg.

Accesso radiofonico e televisivo 
(Corecom)

L. 103/1975
L.R. 22/2002

Settore Analisi di fattibilità  e per le 
valutazioni delle politiche. Assistenza al 
Difensore Civico, al CORECOM e 
all'Autorità per la partecipazione.

90 delibera Corecom

24
Conciliazioni tra gestori di servizi di 
telecomunicazioni e utenza 
(Corecom)

L. 249/1997
Convenzione Agcom-
RT 2004

L.R. 22/2002

Settore Analisi di fattibilità  e per le 
valutazioni delle politiche. Assistenza al 
Difensore Civico, al CORECOM e 
all'Autorità per la partecipazione.

Luciano Moretti 30 verbale 

Gestione del Registro degli Operatori 
della Comunicazione (ROC) in 
ambito locale

L. 249/1997

Settore Analisi di fattibilità  e per le 
valutazioni delle politiche. Assitenza al 
Difensore Civico, al CORECOM e 
all'Autorità per la partecipazione.

su istanza/d'ufficio 30
Iscrizione/ variazione/ 
cancellazione/certificazio
ne

27
Definizione delle controversie tra 
utenti e gestori dei servizi di 
telecomunicazioni (Corecom)

L. 249/1997; Delibera 
Agcom 173/07/CONS

Settore Analisi di fattibilità  e per le 
valutazioni delle politiche. Assitenza al 
Difensore Civico, al CORECOM e 
all'Autorità per la partecipazione.

Il Comitato (CoReCom) per le 
delibere; Il Dirigente per le 
determine

Il Comitato (CoReCom) 
per le delibere; Il 
Dirigente Dott. Moretti 
per le determine

a) Determina 
dirigenziale
b) Delibera del Corecom
c) Provvedimento 
dirigenziale (di 
archiviazione)

28

Vigilanza sul rispetto degli obblighi di 
programmazione e delle disposizioni 
in materia di esercizio dell’attività 
radiotelevisiva locale: monitoraggio 
delle trasmissioni dell’emittenza 
locale (Corecom)

L. 249/1997
Convenzione Agcom-
RT 2009
L.R. 22/2002

Settore Analisi di fattibilità  e per le 
valutazioni delle politiche. Assitenza al 
Difensore Civico, al CORECOM e 
all'Autorità per la partecipazione.

Autorità per le Garanzie nelle 
Comunicazioni

d'ufficio/su istanza 120

Atto di contestazione da 
parte del Corecom a cui 
segue trasmissione del 
fascicolo istruttorio ad 
Agcom che procederà 
all'archiviazione o 
all'ordinanza di 
inguinzione.

14
tempo medio 60 

gg.

Provvedimenti temporanei di 
riattivazione del servizio di 
telecomunicazione (Corecom)

L. 249/1997
L.R. 22/2002
Convenzione Agcom-
RT 2004

Settore Analisi di fattibilità  e per le 
valutazioni delle politiche. Assitenza al 
Difensore Civico, al CORECOM e 
all'Autorità per la partecipazione.

su istanza 47910
provvedimento 
dirigenziale

Direzione d'Area Organizzazione e risorse Nota: numerazione e denominazione corrispondono all'elenco dei procedimenti già pubblicato Settore Organizzazione e personale
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NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente all'adozione 
del provvedimento finale (ove 

diverso)

Nome del responsabile 
dell' Ufficio competente 

all'adozione del 
provvedimento finale 

attivazione del 
procedimento

Durata (termine 
per la conclusione) Atto conclusivo

NUMERO 
PROCEDIMENTI 
ATTIVATI NEL 

PERIODO LUGLIO - 
DICEMBRE 2013

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENTO

Alessandro Tonarelli 
Patrizia Tattini  
0552387552

a.tonarellil@consiglio.regione.toscana.it
p.tattini@consiglio.regione.t
oscana.it

tel. 0552387564

Alessandro Tonarelli 
Patrizia Tattini  
0552387552

a.tonarellil@consiglio.regione.toscana.it
p.tattini@consiglio.regione.t
oscana.it

tel. 0552387564

Giuseppe Coscarella  

tel. 0552387283

g.coscarella@consiglio.regione.toscana
.it

Giuseppe Coscarella  

tel. 0552387283

g.coscarella@consiglio.regione.toscana
.it

Gemma Pastore  - tel. 
0552387038

g.pastore@consiglio.regione.toscana.it

Gianna Vieri (per i procedimenti 
inerenti la biblioteca) tel. 055-
2387009 / Carla Paradiso (per i 
procedimenti inerenti l'OLI) tel. 
055-2387041 / Gemma Pastore 
(competenza residuale del 
dirigente) tel. 055-2387038

1 inerente l'Osservatorio 
legislativo Interregionale

Il procedimento si 
è concluso nel 

termine previsto 
(nota di 

liquidazione del 
18/10/2013)

g.vieri@consiglio.regione.toscana.it
c.paradiso@consiglio.regione.toscana.i
t

p.pastore@consiglio.regione.toscana.it 

Gianna Vieri  - tel. 0552387009

g.vieri@consiglio.regione.toscana.it

Cinzia Sestini

tel. 055.2387285

c.sestini@consiglio.regione.toscana.it

Letizia Brogioni - tel. 
055.2387916

l.brogioni@consiglio.regione.toscana.it

Letizia Brogioni - tel. 
055.2387916

l.brogioni@consiglio.regione.toscana.it

Cinzia Sestini

30 riferiti a spese impegnate 
per la biblioteca

tempo medio di 
conclusione dei 

procedimenti 22, 6 
giorni

30 riferiti ad acquisizioni 
materiale documentale 

dalla data dell'ordine alla 
data di liquidazione della 

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

tempo medio di 
conclusione dei 

procedimenti 117,8 
giorni

Il procedimento si 
è concluso nel 

termine previsto
1

1

1

1

1

1) 1/8/2013 - 
1/10/2013;                    

2) 2/10/2013 - 
18/12/2013

15/7/2013 - 
5/11/2013

1/7/2013 - 
20/9/2013

Dei 5 
procedimenti, solo 
2 si sono conclusi 

in un tempo 
superiore ai 30 
giorni previsti

1

5

1

2

d'ufficio 180
atto dirigenziale 
(decreto)

d'ufficio 180
atto dirigenziale 
(decreto)

d'ufficio 180
atto dirigenziale (decreto 
e comunicazione)

d’ufficio 180
atto dirigenziale (decreto 
e comunicazione)

d'ufficio 90 decreto dirigenziale

d’ufficio 30
Atto dirigenziale di 
designazione degli 
incaricati

d'ufficio 30 nota di liquidazione

d'ufficio / su istanza dalla 
data di conoscenza della 
circostanza che ha 
determinato la sostituzione

30 delibera CR

d’ufficio dalla data di 
scadenza delle 
candidature

45 delibera CR

, 30

d'ufficio 60

nota di liquidazione

Lettera al segretario 
generale

Gemma Pastore

Gemma Pastore

Segretario generale

Consiglio regionale Segretario generale

Consiglio regionale

48

42

43

54

49

51

52

75

76

77

78

Biblioteca: acquisizione materiali 
documentali (libri, periodici, atti, ecc.)

D.P.R. 445/2000
Decisione UP 19 del 
29/10/2001

Proposta di delibera in merito alla 
nomina e/o designazioni in 
sostituzione di rappresentanti della 
Regione Toscana in enti e organismi 
esterni di competenza del Consiglio 
Regionale

L.R. 5/2008

Liquidazione di spese già impegnate
L.R. 36/2001
RIAC art. 13

Settore Assistenza al procedimento degli 
atti consiliari e ai lavori d’Aula. Nomine

Proposta di delibera in merito alla 
nomina e/o designazioni di 
rappresentanti della Regione 
Toscana in enti e organismi esterni di 
competenza del Consiglio regionale

L.R.  5/2008
Settore Assistenza al procedimento degli 
atti consiliari e ai lavori d’Aula. Nomine

Controlli sulle dichiarazioni sostitutive 
di certificazione

Settore Assistenza al procedimento degli 
atti consiliari e ai lavori d’Aula. Nomine

Attuazione della normativa in materia 
di tutela della riservatezza dei dati 
personali (privacy)

D.Lgs. 196/2003

Settore Assistenza legislativa e consulenza 
giuridica inmateria istituzionale. Biblioteca 
e documentazione. 

Liquidazione di spese già impegnate
L.R. 36/2001
RIAC art. 13

Settore Assistenza legislativa e consulenza 
giuridica inmateria istituzionale. Biblioteca 
e documentazione. 

Settore Assistenza al procedimento degli 
atti consiliari e ai lavori d’Aula. Nomine

Reg.Int.CR 4/2003
Settore Assistenza legislativa e consulenza 
giuridica in materia istituzionale. Biblioteca 
e documentazione. 

Concessione di compartecipazioni
per la Festa della Toscana

L.R. 26/01, l.r. 4/2009 
art.1 comma 3 bis, 
delibera Uìfficio di 
presidenza

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o. Attività internazionali

Concessione di compartecipazioni
per Pianeta Galileo

l.r. 4/2009 art.1 
comma 3 bis, 
delibera Ufficio di 
presidenza

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o. supporto alle attività di gestione di 
eventi istituzionali

Parlamento degli studenti

L.R. 34/2011,
Delibera Ufficio di 
presidenza

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o. supporto alle attività di gestione di 
eventi istituzionali

Attività connesse al Progetto Euro – 
African Partnership for Decentralized 
Governance

Delibera Ufficio di 
presidenza

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o. Attività internazionali

Direzione d'Area Organizzazione e risorse Nota: numerazione e denominazione corrispondono all'elenco dei procedimenti già pubblicato Settore Organizzazione e personale
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NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente all'adozione 
del provvedimento finale (ove 

diverso)

Nome del responsabile 
dell' Ufficio competente 

all'adozione del 
provvedimento finale 
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procedimento
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per la conclusione) Atto conclusivo

NUMERO 
PROCEDIMENTI 
ATTIVATI NEL 

PERIODO LUGLIO - 
DICEMBRE 2013

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENTO

tel. 055.2387285
c.sestini@consiglio.regione.toscana.it
Cinzia Sestini

tel. 055.2387285
c.sestini@consiglio.regione.toscana.it

Cinzia Sestini

tel. 055.2387285
c.sestini@consiglio.regione.toscana.it

Cinzia Sestini

tel. 055.2387285
c.sestini@consiglio.regione.toscana.it
Cinzia Sestini

tel. 055.2387285
c.sestini@consiglio.regione.toscana.it
Cinzia Sestini

tel. 055.2387285
c.sestini@consiglio.regione.toscana.it
Cinzia Sestini

tel. 055.2387285
c.sestini@consiglio.regione.toscana.it

Michele Niccolai 055.2397479 

m.niccolai@consiglio.regione.toscana.it

Michele Niccolai 055.2397479 

m.niccolai@consiglio.regione.toscana.it

Cinzia Sestini

tel. 055.2387285
c.sestini@consiglio.regione.toscana.it

Cinzia Sestini - tel. 055.2387285

c.sestini@consiglio.regione.toscana.it

Michele Niccolai 055.2397479 

m.niccolai@consiglio.regione.toscana.it

Sofia Zanobini

tel. 055-2387312

s.zanobini@consiglio.regione.toscana.it

Francesco Spolverini
tel. 055-2387952
f.spolverini@consiglio.regione.toscana.i
t

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

concluso nel 
termine

termine

1

1

16

6

1

1

1

1

1

1

1

su istanza 7 decreto dirigenziale

60
decreto SG / 
pubblicazione

d'ufficio

d’ufficio 180
atto dirigenziale (decreto 
e comunicazione)

istanza di parte 90
 atto  dirigenziale 
(decreto)

istanza da parte del 
Consigliere

30
atto dirigenziale 
(decreto) 

d’ufficio 30
atto dirigenziale 
(decreto)

istanza di parte 90
atto dirigenziale (decreto 
e comunicazione)

d’ufficio 30
atto dirigenziale 
(decreto) 

istanza di parte 60
atto dirigenziale 
(comunicazione o 
contratto)

d'ufficio 30
atto dirigenziale 
(decreto)

istanza di parte 90
atto dirigenziale (decreto 
e comunicazioni)

istanza di parte 90
atto dirigenziale (decreto 
e comunicazione)

d'ufficio 180
atto dirigenziale (decreto 
e comunicazione)

(decreto)

Segretario Generale

Mario Naldini

81

82

79

80

85

89

87

88

86

83

84

110

111

Governance
presidenza p.o. Attività internazionali

Premio Franca Pieroni Bortolotti
Delibera Ufficio di 
presidenza

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o. Attività internazionali

Concessione contributi L.R. 4/09 art. 
1 comma 1 lett. c) disposta 
dall'Ufficio di presidenza 

L.R. 4/09 art. 1 
comma 1 lett. c) , 
Testo unico delle 
disposizioni 
organizzative e 

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali       

Concessione contributi L.R. 4/09 art. 
3 comma 5, fino a 500,00 euro 
disposta dal Presidente del Consiglio

L.R. 4/09 art. 1 
comma 1 lett. c) , 
Testo unico delle 
disposizioni 
organizzative e 

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali   

Spese di rappresentanza L.R. 4/09 
art. 1 comma 1 lett. b)

L.R. 4/2009, Testo 
unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali    

concessione del marchio

L.R. 15/2011 , Testo 
unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali    

Adesione ad organismi associativi 
regionali, nazionali ed internazionali

L.R. 45/96, delibera 
Ufficio di presidenza

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o. Attività internazionali

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o.  Gestione attività tecniche a supporto 
delle iniziative consiliari

Donazione al Consiglio di opere 
d’arte 

L.R. 77/04  art. 10 
bis, L.R. 4/08, 
Delibera Ufficio di 
presidenza

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali p.o. Gestione attività tecniche a 
supporto delle iniziative consiliari

Concessione in uso di opere d'arte 

Testo unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 
Consiglio regionale di 

Missioni dei consiglieri  all'estero

L.R. 3/2009,  Testo 
unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o. Attività internazionali

dotazione finanziaria ai titolari di 
funzioni di rappresentanza

L.R. 4/09, art. 3 
comma 1,  Testo 
unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o. Attività internazionali

Premio "Impresa + innovazione + 
lavoro"

Delibera Ufficio di 
presidenza

Settore Rappresentanza e relazioni 
istituzionali
p.o.  Gestione attività tecniche a supporto 
delle iniziative consiliari

Aggiornamento e pubblicazione 
annuale dei procedimenti 
amministrativi della struttura 
regionale

D.Lgs. 33/2013 (art. 
35), L. 241/1990, L.R. 
40/2009

Settore Organizzazione e personale

Stipula convenzione per attivazione 
stage e tirocini 

L. 196/1997 (art.18)
Del.UP 48/2012
Dec. Min. 142/98

Settore Organizzazione e personale 1

1

Direzione d'Area Organizzazione e risorse Nota: numerazione e denominazione corrispondono all'elenco dei procedimenti già pubblicato Settore Organizzazione e personale
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  Leonardo Grassi  - Tel. 
055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it

  Leonardo Grassi  - Tel. 
055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it

 Claudia Bartarelli  - Tel. 
055/2387315
c.bartarelli@consiglio.regione.toscana.i
t

  Leonardo Grassi  - Tel. 
055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it

  Leonardo Grassi  - Tel. 
055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it

 Claudia Bartarelli  - Tel. 
055/2387315
c.bartarelli@consiglio.regione.toscana.i
t

 Claudia Bartarelli  - Tel. 
055/2387315
c.bartarelli@consiglio.regione.toscana.i
t

  Leonardo Grassi  - Tel. 
055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

Ticci Siliana - tel.0552387470
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

260

930

1

4

1 rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

Nel rispetto dei 
termini (ad 

eccezione per il 
decreto 468/2013 

il cui termine di 

1

9

1

2

5

6

2

6

su istanza del Consigliere 180 decreto

60 Decreto

d’ufficio 30 Decreto

1

d’ufficio 30 Decreto

d'ufficio

d’ufficio 90 decreto

su istanza del Consigliere 30 decreto

su istanza del Consigliere 45 decreto

d’ufficio 90 decreto

su istanza del Consigliere 60 decreto

d’ufficio 30 decreto

d’ufficio 30 decreto

30 Decreto

D’Ufficio 30 Decreto

D’Ufficio 30 Decreto

D’ufficio 45
Delibera ufficio di 
presidenza

2

D’ufficio 180 Deliberazione consiliare

6

3

D’ufficio

D’ufficio 3 apposizione visto

D’ufficio 30 decreto

D’ufficio 5 apposizione visto

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Mascagni Fabrizio

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

5

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

1

Consiglio regionale Consiglio regionale

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e Finanze

Ufficio di Presidenza Ufficio di Presidenza

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni113

112

115

116

136

133

134

132

119

118

122

125

126

127

139

128

137

123

124

Visto di regolarità contabile su 
decreti dirigenziali di impegno di 
spesa

Del. UP 48/2012    
RIAC art.33

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 
consulenza fiscale e tributaria

Verifica degli atti di liquidazione di 
spesa 

 RIAC art.37
Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 
consulenza fiscale e tributaria

Assunzione impegni di spesa e 
rimborso alla Corte dei Conti delle 
competenze dei componenti di 
nomina regionale  

Legge 131/2003 art. 
7*

Settore Bilancio e finanze Ufficio“Gestione 
rapporti con soggetti esterni pubblici e 
privati in materia contabile e fiscale”

Istruttoria variazioni di bilancio e 
assestamento e predisposizione 
relazione di accompagnamento alla 
delibera Ufficio di Presidenza e 
schema di bilancio assestato

l.r. 36/2001
R.I.A.C art. 13 e 14
l.r. 4/2008

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 
consulenza fiscale e tributaria

Istruttoria   Bilancio di previsione e 
Bilancio Pluriennale e 
predisposizione Relazione di 
accompagnamento e schema di 
bilancio

l.r. 36/2001
R.I.A.C art. 6
l.r. 4/2008

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 
consulenza fiscale e tributaria

Verifica di cassa conto di tesoreria l.r. 36/2001
Settore Bilancio e finanze Ufficio“Gestione 
rapporti con soggetti esterni pubblici e 
privati in materia contabile e fiscale”

Accertamento entrate di competenza  l.r. 36/2001
Settore Bilancio e finanze Ufficio“Gestione 
rapporti con soggetti esterni pubblici e 
privati in materia contabile e fiscale”

Monitoraggio degli impegni di 
competenza, dei residui attivi, passivi 
e perenti e riaccertamento residui

LR 36/2001 (artt. 26, 
34 e 36)

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 
consulenza fiscale e tributaria

Finanziamento Gruppi Consiliari L.R. 83/2012
Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Corresponsione indennità e rimborso 
spese ai consiglieri regionali.

L.R. 3/2009
Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Corresponsione rimborsi di missione 
ai consiglieri, compreso eventuale 
anticipo

L.R. 3/2009
Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Corresponsione indennità di fine 
mandato consiglieri / assessori 
cessati

L.R. 3/2009
Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Restituzione contributi previdenziali a 
coloro che non hanno maturato 30 
mesi di contribuzione

L.R. 3/2009, art.15 
comma 1

Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Recupero e versamento competenze 
a seguito di atto di pignoramento

cpc -dpr 180/50
Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Corresponsione assegni vitalizi ad ex 
consiglieri e di reversibilità ad aventi 
diritto 

L.R. 3/2009
Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Determinazione annuale quota parte 
non imponibile fiscalmente su 
assegni vitalizi

Art.52, comma 1 
lett.b-DPR 
917/88(TUIR)

Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Erogazione competenze eredi di 
consiglieri/assessori o beneficiari di 
assegno vitalizio

L.R.3/09 
Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Corresponsione indennità membri 
Commissione Pari Opportunità-
Pres.CAL-Corem-Dif.Civico-

L.R. 14/87, 1/2002-
36/2000-22/2002-
19/2009-69/2007-

Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Contribuzione previdenziale 
volontaria consiglieri in aspettativa

Art.38 L.488/99
Settore Bilancio e finanze-
Uff.gest.econ./prev.amministratori e 
funz.sost.d'imposta

Direzione d'Area Organizzazione e risorse Nota: numerazione e denominazione corrispondono all'elenco dei procedimenti già pubblicato Settore Organizzazione e personale
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NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente all'adozione 
del provvedimento finale (ove 

diverso)

Nome del responsabile 
dell' Ufficio competente 

all'adozione del 
provvedimento finale 

attivazione del 
procedimento

Durata (termine 
per la conclusione) Atto conclusivo

NUMERO 
PROCEDIMENTI 
ATTIVATI NEL 

PERIODO LUGLIO - 
DICEMBRE 2013

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENTO

Luigina Fontani   tel.  
055.2387473

l.fontani@consiglio.regione.toscana.it

Luigina Fontani   tel.  
055.2387473

l.fontani@consiglio.regione.toscana.it

Luigina Fontani   tel.  
055.2387473

l.fontani@consiglio.regione.toscana.it

Luigina Fontani   tel.  
055.2387473

l.fontani@consiglio.regione.toscana.it

Luigina Fontani   tel.  
055.2387473

l.fontani@consiglio.regione.toscana.it

Luigina Fontani   tel.  
055.2387473

l.fontani@consiglio.regione.toscana.it

Luigina Fontani   tel.  
055.2387473

l.fontani@consiglio.regione.toscana.it

Luigina Fontani   tel.  
055.2387473

l.fontani@consiglio.regione.toscana.it

Alessandro Berti
tel. 0552387486
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

Alessandro Berti
tel. 0552387486
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

rispetto dei termini

rispetto dei termini 
(dec. 545 del 
17/12/2013)

rispetto dei termini

5

rispetto dei termini

rispetto dei termini 
(dec. 540 del 
13/12/2013)

rispetto dei termini 
(dec. 548 del 
17/12/2013)

rispetto dei termini 
(decreto da 

adottare entro il 
31/12/2013)

rispetto dei termini

rispetto dei termini 
(decreto da 

adottare entro il 
31/12/2013)

rispetto dei termini 
(decreto da 

adottare entro il 
31/12/2013)

d'ufficio 30
decreto dirigente/
atto di liquidazione

d'ufficio 90 decreto dirigente 

d'ufficio 30 decreto

1

d’ufficio 30 decreto 1

1

d’ufficio 30 decreto

d’ufficio 30 decreto

d'ufficio 30 atto di liquidazione

d’ufficio 3 apposizione visto

d’ufficio 30 decreto 

d’ufficio 30 decreto 1

1

860

6

1

1

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

155

156

148

149

153

150

159

162

154

161

Rendiconto spese sostenute su 
fondo economale di cassa

RIAC 
Settore Bilancio e finanze          p.o. 
"Attività economali"

Rendiconto spese sostenute con il 
c/c intestato a "Ufficio Economato"

RIAC 
Settore Bilancio e finanze          p.o. 
"Attività economali"

Verifica degli atti di liquidazione di 
spesa

RIAC
Settore Bilancio e finanze          p.o. 
"Attività economali"

Liquidazione fatture di competenza 
dell'Ufficio Economato (fatture 
quotidiani, fattura Sole 24 Ore e 
fatture abbonamenti a riviste per 
UP.)

RIAC
Settore Bilancio e finanze          p.o. 
"Attività economali"

Rendicontazione generale del fondo 
economale di cassa

RIAC 
Settore Bilancio e finanze          p.o. 
"Attività economali"

Rendicontazione generale del fondo 
economale – conto corrente

RIAC 
Settore Bilancio e finanze          p.o. 
"Attività economali"

Abbonamenti a riviste per U.P., 
Presidenti Gruppi consiliari e 
Presidenti di commissione

delibera U.P. Settore Bilancio e finanze

Fornitura abbonamento annuale al 
quotidiano Il Sole 24 Ore con la 
formula dell'abbonamento in edicola 
per gli uffici del Consiglio regionale e 
per l'Ufficio stampa

delibera UP             
direttiva del 
Segretario generale 

Settore Bilancio e finanze          p.o. 
"Attività economali"

Procedura negoziata fornitura beni 
importo inferiore € 40.000,00:
- fornitura di cancelleria;
- fornitura di acqua;

 Art. 125 - Dlgs 
163/2006

Settore Bilancio e finanze
p.o. Gestione inventario beni mobili e 
magazzino

Spese in economia forniture e 
servizi: importo inferiore a € 4.000,00  
di competenza dell'ufficio 
(Acquisizioni di forniture e servizi di 

 Art. 125 - Dlgs 
163/2006

Settore Bilancio e finanze
p.o. Gestione inventario beni mobili e 
magazzino

Direzione d'Area Organizzazione e risorse Nota: numerazione e denominazione corrispondono all'elenco dei procedimenti già pubblicato Settore Organizzazione e personale
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NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente all'adozione 
del provvedimento finale (ove 

diverso)

Nome del responsabile 
dell' Ufficio competente 

all'adozione del 
provvedimento finale 

attivazione del 
procedimento

Durata (termine 
per la conclusione) Atto conclusivo

NUMERO 
PROCEDIMENTI 
ATTIVATI NEL 

PERIODO LUGLIO - 
DICEMBRE 2013

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENTO

Alessandro Berti
tel. 0552387486
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

Alessandro Berti
tel. 0552387486
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

Cinzia Guerrini - tel.055/2387338

c.guerrini@consiglio.regione.toscana.it

Cinzia Guerrini - tel.055/2387350

c.guerrini@consiglio.regione.toscana.it

Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933

Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933
Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933

Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933
Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933
Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933
Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933
Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933
Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini

Autorizzazione1Istanza di parte

rispetto dei termini

Autorizzazione

Autorizzazione

decreto dirigenziale

decreto dirigenziale

decreto dirigenziale

1

6

3

1

decreto dirigenziale

decreto dirigenziale

decreto dirigenziale 
/buono economale

30

90

30

30

1

120

30d’ufficio

d'ufficio
Decreto di indizione

d'ufficio

d'ufficio

Istanza di parte

d'ufficio
Decreto di indizione

Piero Fabrizio Puggelli 

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Piero Fabrizio Puggelli 

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Piero Fabrizio Puggelli 

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Piero Fabrizio Puggelli 

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Piero Fabrizio Puggelli 

Piero Fabrizio Puggelli 

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Procedimento autorizzazione esterni 
per accesso giornaliero mensa 
Consiglio 

D.Lgs. 163/2006  (art. 
125)

Procedura di proroga tecnica
D.Lgs. 163/2006  (art. 
125)

D.Lgs. 163/2006  (art. 
29)

Procedura in economia - cottimo 
fiduciario - di forniture e servizi

Testo unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 
Testo unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Procedimento autorizzazione 
Personale Enti esterni per fruizione 
mensa del Consiglio

Procedura START acquisti in 
economia - cottimo fiduciario

Regolamento interno 
RIAC  (Art. 79) 

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

Piero Fabrizio Puggelli 

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

Piero Fabrizio Puggelli 

Procedura spese economali per 
forniture e servizi di importo inferiore 
a € 4.000,00

D.Lgs. 163/2006  (art. 
125)

Procedura esercizio opzione / 
rinnovo contratto

210

217

215

216

Procedimento autorizzazione uso 
auto di servizio 

Testo unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 

212

211

196 Procedura MEPA acquisti diretti
Regolamento interno 
RIAC  (Art. 79) 

d'ufficio
Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

208

199

Piero Fabrizio Puggelli 

70

10

8

1

30

Istanza di parte

3

11

rispetto dei termini

rispetto dei termini

rispetto dei termini 
(rispettivamente 

giorni 27 il primo e 
48 il secondo)

rispetto dei termini 
(57 giorni)

122

d’ufficio (decreto di 
indizione)

90
decreto di 
aggiudicazione

2

1
d'ufficio (decreto indizione 
procedura)

90 decreto di affidamento

d'ufficio 30 atto di liquidazione

d'ufficio 45 atto di liquidazione

Cinzia Guerrini

Cinzia Guerrini

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

166

176

188

165

Liquidazione fatture forniture e servizi 
di competenza del settore:
- fornitura di acqua in boccioni;
- fornitura di materiale igienico-

RIAC 

Settore Bilancio e finanze
p.o. Gestione inventario beni mobili e 
magazzino

Liquidazione fatture forniture e servizi 
di competenza del settore:
- fornitura di carta per uffici CRT;
- fornitura di cancelleria;

RIAC 

Settore Bilancio e finanze
p.o. Gestione inventario beni mobili e 
magazzino

Spese in economia forniture e 
servizi: importo inferiore a € 
40.000,00

D.Lgs. 163/2006  (art. 
125)

Settore Sedi, Logistica e interventi per la 
Sicurezza

Incarichi di progettazione di importo 
inferiore a 100.000 euro

D. Lgs. 163/2006 
(art.91, comma 2)

Settore Sedi, logistica e interventi per la 
sicurezza

Direzione d'Area Organizzazione e risorse Nota: numerazione e denominazione corrispondono all'elenco dei procedimenti già pubblicato Settore Organizzazione e personale
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NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente all'adozione 
del provvedimento finale (ove 

diverso)

Nome del responsabile 
dell' Ufficio competente 

all'adozione del 
provvedimento finale 

attivazione del 
procedimento

Durata (termine 
per la conclusione) Atto conclusivo

NUMERO 
PROCEDIMENTI 
ATTIVATI NEL 

PERIODO LUGLIO - 
DICEMBRE 2013

CONCLUSIONE 
DEL 

PROCEDIMENTO

Piero Fabrizio Puggelli

p.puggelli@consiglio.regione.toscana.it

tel. 055-2387933

Note:

(2)   Il dirigente dell’articolazione organizzativa può assegnare, anche di volta in volta, la responsabilità di un singolo procedimento. In assenza di tale assegnazione il dirigente stesso è responsabile del procedimento.

1 AutorizzazioneIstanza di parte rispetto dei termini
Settore Provveditorato servizi 
generali e contratti

Piero Fabrizio Puggelli 
Procedimento autorizzazione di 
ingresso alle sedi consiliari 

Testo unico delle 
disposizioni 
organizzative e 
procedimentali del 

Settore Provveditorato servizi generali e 
contratti

218 15000

(1)   Per i procedimenti amministrativi di durata superiore ai 30 gg., i termini di conclusione sono disposti a seguito di una analisi puntuale delle singole fasi in cui i procedimenti stessi si articolano, dalla quale sono emersi sia una complessità istruttoria, per il coinvolgimento di diversi soggetto interni e/o esterni, sia 
rimandi a fonti normative vigenti sulla scorta delle quali non sono realizzabili interventi di riduzione della durata.
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