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X 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 

procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Nome del responsabile 

dell' Ufficio 

competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

Atti/documenti da allegare all'istanza 

(per i procedimenti ad istanza di parte)

Modulistica necessaria all'avvio 

del procedimento (su istanza di 

parte)

Ufficio cui rivolgersi per 

informazioni - orari - modalità di 

accesso - telefono - email (pec)

attivazione del 

procedimento

Durata (termine 

per la conclusione)
Atto conclusivo

Numero procedimenti 

conclusi nel periodo 

1.10.2014 - 30.9.2015

- num procedim. 

conclusi nel termine

- tempo medio di 

conclusione

- numero procedimenti NON conslusi 

nel termine

- tempo medio di conclusione

- motivazione dello scostamento

- misure adottate per eliminare le cause 

del ritardo

Ove la motivazione richieda notevole 

spazio, è possibile riportarla in una nota 

a corredo dei dati

Leonardo Grassi  - Tel. 

055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it
tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Leonardo Grassi  - Tel. 

055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it
tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Fabrizio Mascagni  - Tel. 

055/2387331

f.mascagni@consiglio.regione.t

oscana.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

f.mascagni@consiglio.regione.toscana.i

t

tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Fabrizio Mascagni  - Tel. 

055/2387331

f.mascagni@consiglio.regione.t

oscana.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

f.mascagni@consiglio.regione.toscana.i

t

tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Fabrizio Mascagni  - Tel. 

055/2387331

f.mascagni@consiglio.regione.t

oscana.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

f.mascagni@consiglio.regione.toscana.i

t

tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Leonardo Grassi  - Tel. 

055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it
tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Leonardo Grassi  - Tel. 

055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it
tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Leonardo Grassi  - Tel. 

055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it
tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Leonardo Grassi  - Tel. 

055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it
tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Leonardo Grassi  - Tel. 

055/2387319

l.grassi@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

l.grassi@consiglio.regione.toscana.it
tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Settore Bilancio e finanze - Via 

Cavour 18 (FI) - orario lun-ven 

9:30-13:00 - 

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
tel. 055/23787319-7515-7308-

7635 - Fax 055/2387556

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

non previsti

0

151

Corresponsione indennità e 

rimborso spese ai consiglieri 

regionali.

L.R. 3/2009

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio non previsti d’ufficio

30 decreto 10
10; tempo medio di 

conclusione 15gg.
150 Finanziamento Gruppi Consiliari L.R. 83/2012

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze non previstiMascagni Fabrizio

12                                         

tempo medio di 

conclusione 6 gg

3

3                                              

tempo medio di 

conclusione 21,33 gg

Decreto

0

Decreto

12

6

Decreto

Decreto

0D’Ufficio 30149

Versamento alla Giunte regionale 

ritenute fiscali e previdenziali su 

emolumenti e su fatture

Decreto legislativo 9 

luglio 1997, n. 241  

(art. 17 e 18)

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 

consulenza fiscale e tributaria
Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

non previstinon previsti D’Ufficio 30

6                                

tempo medio di 

conclusione 24 gg

0

0

7                                        

tempo medio di 

conclusione 9,71 gg

Fabrizio Mascagni

148 Riaccertamento dei residui dlgs. 118/2011
Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 

consulenza fiscale e tributaria
Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni 0

non previsti D’Ufficio  30

180D’ufficio

D’ufficio

non previsti

Decreto 7 0

0

147
Accertamento entrate di 

competenza  

RIAC art. 20 - dlgs. 

118/2011

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 

consulenza fiscale e tributaria
Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

non previsti

non previsti

146
Affidamento del servizio di tesoreria 

del Consiglio regionale   

d.lgs 163/2006 -art. 

18 RIAC

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 

consulenza fiscale e tributaria
Settore Bilancio e finanze

Fabrizio Mascagni

non previsti

1                                                                     

tempo medio di conclusione 190gg                   

il lieve ritardo nella conclusione del 

procedimento deriva dalla complessità 

dell'iter e dal pluralità dei soggetti 

coinvolti

145 Verifica di cassa conto di tesoreria RIAC art. 18 e 46
Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 

consulenza fiscale e tributaria
Settore Bilancio e finanze 30

non previsti144

Bilancio di previsione e Bilancio 

Pluriennale e predisposizione 

Relazione di accompagnamento e 

schema di bilancio

R.I.A.C art. 6

l.r. 4/2008 - dlgs. 

118/2011

Settore Bilancio e finanze -  Consiglio regionale Consiglio regionale Deliberazione consiliarenon prevista 180 1D’ufficio

Deliberazione consiliare 1

1                                            

tempo medio di 

conclusione 25 gg

45

0

Consiglio regionale Consiglio regionale 0D’ufficio 120

0
Delibera ufficio di 

presidenza
D’ufficio

0

142

Variazioni di bilancio e 

assestamento e predisposizione 

relazione di accompagnamento alla 

delibera Ufficio di Presidenza e 

schema di bilancio assestato

R.I.A.C art. 13 e 14

l.r. 4/2008 - dlgs. 

118/2011

Settore Bilancio e finanze -  Ufficio di Presidenza Ufficio di Presidenza

Fabrizio Mascagni

Fabrizio Mascagni non previsti D’ufficio  

Settore Bilancio e finanze

30

non previsti

141

 Rimborso alla Corte dei Conti delle 

competenze dei componenti di 

nomina regionale  

Legge 131/2003 art. 

7*

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 

consulenza fiscale e tributaria
Settore Bilancio e finanze

140
Determinazione/adeguamento fondo 

economale 
RIAC, art.53

Settore Bilancio e finanze - p.o.contabilità 

consulenza fiscale e tributaria

5                                              

tempo medio di 

conclusione 22,20 gg

0decreto 1

1                                       

tempo medio di 

conclusione 14 gg

D’ufficio  30

decreto 12

12                                      

tempo medio di 

conclusione 3,08 gg

5

143

Rendiconto e predisposizione 

Relazione illustrativa e schema 

rendiconto generale

R.I.A.C art. 48

l.r. 4/2008 -  dlgs. 

118/2011

Settore Bilancio e finanze -  

decreto30non prevista 12
12; tempo medio di 

conclusione 20 gg.
0

non prevista

non prevista

non prevista

non prevista

non prevista

non prevista

non prevista

non prevista

non prevista

non prevista

d’ufficio 
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X 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 

procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Nome del responsabile 

dell' Ufficio 

competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

Atti/documenti da allegare all'istanza 

(per i procedimenti ad istanza di parte)

Modulistica necessaria all'avvio 

del procedimento (su istanza di 

parte)

Ufficio cui rivolgersi per 

informazioni - orari - modalità di 

accesso - telefono - email (pec)

attivazione del 

procedimento

Durata (termine 

per la conclusione)
Atto conclusivo

Numero procedimenti 

conclusi nel periodo 

1.10.2014 - 30.9.2015

- num procedim. 

conclusi nel termine

- tempo medio di 

conclusione

- numero procedimenti NON conslusi 

nel termine

- tempo medio di conclusione

- motivazione dello scostamento

- misure adottate per eliminare le cause 

del ritardo

Ove la motivazione richieda notevole 

spazio, è possibile riportarla in una nota 

a corredo dei dati

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it
s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

non prevista

modello domanda contribuzione 

volontaria

modello domanda erogazione 

anticipo su indennità di fine 

mandato

non prevista

152

Corresponsione rimborsi di missione 

ai consiglieri, compreso eventuale 

anticipo

L.R. 3/2009

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio non previsti su istanza del Consigliere 60

90

autorizzazione missione-modello 

missione
decreto 7

7; tempo medio di 

conclusione 40 gg.
0

0

153

Corresponsione indennità di fine 

mandato consiglieri / assessori 

cessati

L.R. 3/2009

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio non previsti 0

154

Erogazione anticipata indennità di 

fine mandato consiglieri/assessori in 

carica

L.R.3/2009 art.26 

c.5bis

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio non previsti

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

non previsti d’ufficio 90

decreto

decreto

non prevista 1
1;  tempo medio di 

conclusione 65 gg.

su istanza del consigliere 30 decreto 2
2;  tempo medio di 

conclusione 4 gg.

decreto 2
2;  tempo medio di 

conclusione 2 gg.

155

Restituzione contributi previdenziali 

a coloro che non hanno maturato 30 

mesi di contribuzione

L.R. 3/2009, art.15 

comma 1

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

156

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

157

Restituzione contributi versati con 

conseguente rinuncia alla 

contribuzione volontaria per 

conseguimento assegno vitalizio, in 

caso di mandato superiore a 30 

mesi

L.R. 3/2009, art.16 

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze 0Mascagni Fabrizio

non previsti su istanza del Consigliere

0

0
non previsti su istanza del Consigliere 30

158
Riversamento contributi 

previdenziali 7^ legislatura

L.R. 3/2009, art.27 

c.4

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

 Riconoscimento contribuzione 

volontaria per conseguimento 

assegno vitalizio in caso di mandato 

superiore a 30 mesi

L.R. 3/2009, art.15 

non previsti d'ufficio 45

decreto30

decreto

modello richiesta restituzione 

contributi

modello richiesta versamento 

contributi 7^leg.

non previsti su istanza del Consigliere 3
3;  tempo medio di 

conclusione 8 gg.

90 decreto 0

30 decreto 13
13; tempo medio di 

conclusione 20 gg.

159

Recupero e versamento 

competenze a seguito di atto di 

pignoramento

cpc -dpr 180/50

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

160

Corresponsione mensile assegni 

vitalizi ad ex consiglieri/assessori e 

di reversibilità ad aventi diritto 

L.R. 3/2009

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

161

Attribuzione assegno vitalizio diretto 

al compimento del 60° anno di età a 

consiglieri/assessori

L.R. 3/2009

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

non previsti

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

1
1;  tempo medio di 

conclusione 2 gg.
0

0

decreto

non previsti d'ufficio

non previsti

162

Attribuzione assegno vitalizio diretto 

anticipato a consiglieri assessori e 

indiretto a aventi diritto

L.R. 3/2009

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

3
modello domanda assegno 

vitalizio diretto

modello domanda assegno 

vitalizio diretto anticipato e 

indiretto

d'ufficio 90
3;  tempo medio di 

conclusione 2 gg.

su istanza 90 decreto 11
11;  tempo medio di 

conclusione 18 gg.

d’ufficio

non prevista

0

0

Settore Bialncio e finanze

mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it
mailto:s.ticci@consiglio.regione.toscana.it


Consiglio Regionale della Toscana Monitoraggio tempi procedimenti amministrativi Decreto Segretario generale n. 4 del  28 maggio  2015 - All. "A"

X 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 

procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Nome del responsabile 

dell' Ufficio 

competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

Atti/documenti da allegare all'istanza 

(per i procedimenti ad istanza di parte)

Modulistica necessaria all'avvio 

del procedimento (su istanza di 

parte)

Ufficio cui rivolgersi per 

informazioni - orari - modalità di 

accesso - telefono - email (pec)

attivazione del 

procedimento

Durata (termine 

per la conclusione)
Atto conclusivo

Numero procedimenti 

conclusi nel periodo 

1.10.2014 - 30.9.2015

- num procedim. 

conclusi nel termine

- tempo medio di 

conclusione

- numero procedimenti NON conslusi 

nel termine

- tempo medio di conclusione

- motivazione dello scostamento

- misure adottate per eliminare le cause 

del ritardo

Ove la motivazione richieda notevole 

spazio, è possibile riportarla in una nota 

a corredo dei dati

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

comunicazione importo contributi 

dal datore di lavoro

non previsti d’ufficio 30 Decreto 1163

Determinazione annuale quota parte 

non imponibile fiscalmente su 

assegni vitalizi

Art.52, comma 1 

lett.b-DPR 

917/88(TUIR)

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

non previsti d'ufficio 30 Decreto 0non prevista164

Esclusione erogazione assegno 

vitalizio a seguito di condanna per 

reati contro la P.A.

L.R.3/09 art.10ter

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

166

1; tempo medio di 

conclusione 1 gg.
0

0

165

Erogazione competenze eredi di 

consiglieri/assessori o beneficiari di 

assegno vitalizio

L.R.3/09 

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

Corresponsione indennità membri 

Commissione Pari Opportunità-

Pres.CAL-Corem-Dif.Civico-Garante 

pers.mis.restr.-Garante minori

L.R. 14/87, 1/2002-

36/2000-22/2002-

19/2009-69/2007-

69/2009-26/2010

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

60

Decreto60

certificazione

non prevista

non prevista

d’ufficio

richiesta liquidazione 

competenze 
dichiarazione sostitutiva atto di notorietà d'ufficio 4

4; tempo medio di 

conclusione 20 gg.

30 Decreto 12
12; tempo medio di 

conclusione 10 gg.
non previsti

decreto 1
1; tempo medio di 

conclusione 40 gg.

167
Rilascio certificazioni di sostituto 

d’imposta previste dalla legge
DPR 600/1973

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio non previsti

168
Contribuzione previdenziale 

volontaria consiglieri in aspettativa
Art.38 L.488/99

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

169
Opzione trattamento economico 

consiglieri dipendenti pubblici

D.lgs. 165/2001 – 

L.R. 3/2009, art. 6 

comma 5

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze 0Mascagni Fabrizio 1
1;  tempo medio di 

conclusione 3 gg.

non previsti d'ufficio

538
538; tempo medio di 

conclusione 58 gg.
0

0non previsti d'ufficio 60

170

Adempimenti conseguenti verifica 

positiva Equitalia su emolumenti 

>10.000,00 euro

D.M. 40/2008

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

non previsti d'ufficio 60

decreto30

decreto

Richiesta esercizio opzione 

trattamento economico

non prevista

non previsti su istanza del Consigliere

30 decreto 1
1; tempo medio di 

conclusione 2gg.

171

Recupero compensi percepiti per 

altri incarichi amministrativi e 

eventuale recupero indennità a 

consiglieri/assessori

Art. 6 L.R.3/2009

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

non previsti d’ufficio 30 decreto 0172

Attribuzione assegno ai consiglieri 

sospesi ed eventuale restituzione se 

assolti

L.R.3/09 art.3

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio

0

non prevista

d’ufficio

non prevista

non prevista

Settore Bialncio e finanze
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X 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 

procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Nome del responsabile 

dell' Ufficio 

competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

Atti/documenti da allegare all'istanza 

(per i procedimenti ad istanza di parte)

Modulistica necessaria all'avvio 

del procedimento (su istanza di 

parte)

Ufficio cui rivolgersi per 

informazioni - orari - modalità di 

accesso - telefono - email (pec)

attivazione del 

procedimento

Durata (termine 

per la conclusione)
Atto conclusivo

Numero procedimenti 

conclusi nel periodo 

1.10.2014 - 30.9.2015

- num procedim. 

conclusi nel termine

- tempo medio di 

conclusione

- numero procedimenti NON conslusi 

nel termine

- tempo medio di conclusione

- motivazione dello scostamento

- misure adottate per eliminare le cause 

del ritardo

Ove la motivazione richieda notevole 

spazio, è possibile riportarla in una nota 

a corredo dei dati

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Ticci Siliana - tel.0552387470

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

Uff.gest.econ./prev.amministrat

ori e funz.sost.d'imposta 

Palazzina Bastogi 2°piano lun.-

ven. 9,00-13,00 tel.0552387470 

s.ticci@consiglio.regione.toscan

a.it

s.ticci@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Ufficio Economato-Via Cavour 

18  orario lun-ven.9,30/13,00 

tel.055.2387486-7515-7079-

7328-7467 Fax 055.2387529 
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Ufficio Economato-Via Cavour 

18  orario lun-ven.9,30/13,00 

tel.055.2387486-7515-7079-

7328-7467 Fax 055.2387529 
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Ufficio Economato-Via Cavour 

18  orario lun-ven.9,30/13,00 

tel.055.2387486-7515-7079-

7328-7467 Fax 055.2387529 
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze

P.O. Gestione inventario beni 

mobili e magazzino

0552387486
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

Settore Bilancio e finanze

P.O. Gestione inventario beni 

mobili e magazzino
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze

P.O. Gestione inventario beni 

mobili e magazzino

0552387486
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze

P.O. Gestione inventario beni 

mobili e magazzino

0552387486

a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze

P.O. Gestione inventario beni 

mobili e magazzino

0552387486

a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze

P.O. Gestione inventario beni 

mobili e magazzino

0552387486
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

Mascagni Fabrizio173

Determinazione distanze 

chilometriche alla proclamazione, 

per i nuovi entrati e per cambio 

residenza

L.R. 3/2009

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze 0non previsti d’ufficionon prevista

0

1
1; tempo medio di 

conclusione 15 gg.

3
3;  tempo medio di 

conclusione 2 gg.
non previsti174

Sospensione assegni vitalizi per 

cariche elettive e ripristino
L.R. 3/2009.  art. 17

Settore Bilancio e finanze-

Uff.gest.econ./prev.amministratori e 

funz.sost.d'imposta

Settore Bilancio e Finanze Mascagni Fabrizio d’ufficio

d'ufficio 30

decreto30

ordinativo

30 decreto

1

1                                

tempo medio di 

conclusione 6 giorni

-non previsti 0 -non prevista

1

175
Spese minute tramite fondo 

economale
RIAC

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

177

non previsti 0

0

0

1                                

tempo medio di 

conclusione 6 giorni

non prevista

non prevista

30

176
Rendicontazione annuale del fondo 

economale di cassa
RIAC 

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze

Rendicontazione annuale del fondo 

economale – conto corrente
RIAC 

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

19                                     

tempo medio di 

conclusione 10,73

Fabrizio Mascagni non previsti d’ufficio 30

non previsti d’ufficio decreto

decreto

120 decreto dirigente d'ufficio178

Procedura negoziata fornitura beni 

importo superiore € 40.000,00

- fornitura di materiale igienico-

sanitario

 Art. 125 - Dlgs 

163/2006

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

5

tempo medio 

conclusione 19,2 giorni

179

Procedura negoziata fornitura beni 

importo inferiore € 40.000,00:

- fornitura di cancelleria;

- fornitura di acqua minerale;

-fornitura di acqua in boccioni;

- fornitura di buste;

- fornitura di agende;

- fornitura di cornici;

- fornitura timbri

- manutenzione erogatori acqua fissi

 Art. 125 - Dlgs 

163/2006

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni decreto dirigente non prevista 90

90 decreto dirigente 1

1 

tempo medio 

conclusione 21 giorni

non prevista d'ufficio180
Procedura dichiarazione fuori uso 

dei beni mobili/donazione

dpgr 61/R/2005

RIAC 

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

n. 1

tempo di conclusione 134

motivazione: poiché lafase di 

presentazione delle offerte coincideva 

con il periodo estivo, è stato 

espressamente previsto (come indicato 

nella relazione del RUP) di consentire la 

presentazione delle stesse per un 

periodo di 54 giorni al fine di favorire la 

più ampia partecipazione dei fornitori 

invitati. Inoltre, la fase dei controlli 

sull'aggiudicatario provvisorio ,effettuati 

dal Settore competente, presso gli enti 

preposti della Repubblica di San 

Marino, dove ha sede l'impresa, si è 

prolungata a causa di alcuni ritardi nelle 

risposte.

23

tempo medio 

conclusione 10,43 giorni

181

Liquidazione fatture forniture e 

servizi di competenza del settore:

- fornitura di acqua in boccioni;

- fornitura di materiale igienico-

sanitario;

- fornitura di agende.

- fornitura di cancelleria;

- manutenzione erogatori acqua fissi

RIAC 

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze

182

atto di liquidazione45non prevista

non prevista

Liquidazione fatture forniture e 

servizi di competenza del settore:

- fornitura di acqua minerale;

- fornitura di buste;

- fornitura di timbri;

- fornitura di cornici;

- liquidazione fatture quotidiani, 

- liquidazione fattura per 

abbonamento Sole 24 Ore

- liquidazione fatture abbonamenti a 

riviste per UP

- liquidazione fatture per acquisti su 

fondo economale

RIAC 

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

atto di liquidazione

d'ufficio

Settore Bilancio e finanze

25

tempo medio 

conclusione 8,32 giorni

non previsti d'ufficioFabrizio Mascagni

183

Adempimenti conseguenti  esito 

negativo verifica Equitalia  su 

pagamenti di competenza

DPR 602/1973

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze

25

decreto dirigente non prevista

Fabrizio Mascagni non previsti

Fabrizio Mascagni - -030

23

6

19

30

non previsti d'ufficio

non prevista

non previsti

non previsti d'ufficio

non prevista

Settore Bialncio e finanze
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X 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NUM Procedimento amministrativo Fonti normative
Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Nome del responsabile del 

procedimento - indirizzo email e 

telefono

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Nome del responsabile 

dell' Ufficio 

competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 

Atti/documenti da allegare all'istanza 

(per i procedimenti ad istanza di parte)

Modulistica necessaria all'avvio 

del procedimento (su istanza di 

parte)

Ufficio cui rivolgersi per 

informazioni - orari - modalità di 

accesso - telefono - email (pec)

attivazione del 

procedimento

Durata (termine 

per la conclusione)
Atto conclusivo

Numero procedimenti 

conclusi nel periodo 

1.10.2014 - 30.9.2015

- num procedim. 

conclusi nel termine

- tempo medio di 

conclusione

- numero procedimenti NON conslusi 

nel termine

- tempo medio di conclusione

- motivazione dello scostamento

- misure adottate per eliminare le cause 

del ritardo

Ove la motivazione richieda notevole 

spazio, è possibile riportarla in una nota 

a corredo dei dati

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Alessandro Berti

tel. 0552387486

a.berti@consiglio.regione.tosca

na.it 

Settore Bilancio e finanze

P.O. Gestione inventario beni 

mobili e magazzino

0552387486
a.berti@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Claudia Bartarelli   tel.  

055.2387515

c.bartarelli@consiglio.regione.to

scana.it 

Ufficio Economato-Via Cavour 

18  orario lun-ven.9,30/13,00 

tel.055.2387486-7515-7079-

7328-7467 Fax 055.2387529 

c.bartarelli@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Claudia Bartarelli   tel.  

055.2387515

c.bartarelli@consiglio.regione.to

scana.it 

Ufficio Economato-Via Cavour 

18  orario lun-ven.9,30/13,00 

tel.055.2387486-7515-7079-

7328-7467 Fax 055.2387529 

c.bartarelli@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

Claudia Bartarelli   tel.  

055.2387515

c.bartarelli@consiglio.regione.to

scana.it 

Ufficio Economato-Via Cavour 

18  orario lun-ven.9,30/13,00 

tel.055.2387486-7515-7079-

7328-7467 Fax 055.2387529 

c.bartarelli@consiglio.regione.toscana.it

consiglioregionale@postacert.toscana.i

t 

183

Adempimenti conseguenti  esito 

negativo verifica Equitalia  su 

pagamenti di competenza

DPR 602/1973

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze decreto dirigente 

non prevista

non previstaFabrizio Mascagni - -0

DPR 207/2010

Settore Bilancio e finanze

p.o. Gestione inventario beni mobili e 

magazzino

Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

30

30 decreto dirigente 

2

-

2                                

tempo medio di 

conclusione 3 giorni

0 -

0

2                                

tempo medio di 

conclusione 1 giorno

186

Reintegro periodico spese sostenute 

con il c/c intestato a "Ufficio 

Economato"

RIAC 
Settore Bilancio e finanze         Ufficio 

attività economali
Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni 0non prevista

30

decreto 1

1                                

tempo medio di 

conclusione 11 giorni

0

2d’ufficio

184

Adempimenti conseguenti esito 

negativo della verifica regolarità 

contributiva su pagamenti di 

competenza

delibera U.P.
Settore Bilancio e finanze         Ufficio 

attività economali
Settore Bilancio e finanze Fabrizio Mascagni

RIAC 

187

Abbonamenti a riviste per U.P., 

Presidenti Gruppi consiliari e 

Presidenti di commissione

185
Reintegro periodico spese sostenute 

su fondo economale di cassa

Settore Bilancio e finanze         Ufficio 

attività economali
Settore Bilancio e finanze non prevista

non previsti

decreto 

Fabrizio Mascagni

non previsti d’ufficio 30

non previsti

non previsti 30

d’ufficio decreto 

non prevista

non previsti d'ufficio

d'ufficio

Settore Bialncio e finanze
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