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 Lunedì 8 febbraio (11:15 – 17:15) → Conferimento Gonfalone d’Argento 

 

 

Come primo giorno di Stage mi hanno innanzitutto presentato il personale 
del Servizio Cerimoniale e la dislocazione degli uffici nell’edificio. Ho 
preparato i posti assegnati ai Riservati ed ai Cavalieri per la Cerimonia di 
conferimento del Gonfalone d'Argento al maestro Flavio Testi che si è 
tenuta presso Palazzo Panciatichi Covoni (via Cavour 4) alle 12:00 ca.  

Nel pomeriggio, mi hanno illustrato le “Disposizioni Generali in Materia di 
Cerimoniale e Disciplina della Precedenze tra le Cariche Pubbliche” con i 
loro principali articoli (allegato n. 1). Ho, sotto la supervisione del 
personale del Servizio Cerimoniale, effettuato le chiamate per chiedere la 
conferma della presenza delle persone che sono state invitate agli eventi 
(Recall); e ho iniziato i preparativi per la Seduta Solenne del “Giorno del 
Ricordo” del giorno seguente. 

 
 



 Martedì 9 febbraio (08:10 – 13:40) → “Giorno del Ricordo 2010” 

 

 

Mi sono direttamente recato a 

Palazzo Bastogi (via Cavour 18) per 

gli ultimi preparativi, quali disporre 

nel modo più idoneo i posti a sedere 

per i Consiglieri e gli Assessori con i 

propri Riservati e Cavalieri senza 

dimenticare i posti da assegnare alla 

Stampa. Prima dell’inizio della 

Seduta Solenne ho accolto e fatto 

accomodare le persone e, assieme al 

personale del Cerimoniale, le 

abbiamo accompagnate nei posti 

assegnati. Ho partecipato alla Seduta 

Solenne ascoltando gli interventi di 

ognuno (allegato n. 2): l’apertura e la 

prolusione del Presidente del 

Consiglio Regionale della Toscana, gli 

interventi del Presidente Guido Cace 

(Associazione Nazionale Dalmata) e 

del Prof. Sandro Rogari, la 

testimonianza di Miriam Andreatini 

e la conclusione del Presidente della 

Regione Toscana. 

Al termine della seduta sono rimasto  

ad ascoltare la Conferenza Stampa in 

cui il CRT ha ulteriormente 

introdotto il tema del 40° 

anniversario della Regione Toscana 

parlando della del 12 febbraio  e 

dell’evento di “Palazzo Aperto” del 

21 febbraio. 

 

  



 Venerdì 12 febbraio (09:10 – 13:00) → Inaugurazione della mostra 

“1970‐2010 ‐ La Regione in Toscana, un cammino di civiltà” 

 

 
Anche quest’oggi mi sono recato direttamente a Palazzo Bastogi per gli ultimi 

preparativi, i quali non ho potuto seguire i giorni precedenti. Il presidente del 

Consiglio Regionale della Toscana R. Nencini, il Presidente della Giunta 

Regionale C. Martini ed la Presidente della Fondazione Consiglio Regionale 

hanno introdotto la mostra nella Sala delle Feste spostandosi 

successivamente a Palazzo Panciatichi Covoni per l’inaugurazione vera a 

propria, col taglio del nastro da parte di Silvia Calamandrei, Presidente della 

Biblioteca‐Archivio Piero Calamandrei di Montepulciano.  

Ho seguito il percorso nel quale era illustrata la nascita della Regione Toscana 

e del suo Consiglio Regionale e che è articolata in sezioni tematiche illustrate 

attraverso libri, materiale fotografico, manifesti, documenti e proiezioni. Al 

piano superiore del palazzo in una sezione in cui erano esposte le opere di 

Piero Calamandrei, illustre giornalista, giurista, politico ed artista che ha 

contribuito alla nascita della Regione Toscana. 



 Venerdì 19 febbraio (10:00 – 14:00) → Preparazione di un evento 

Preparazione dell’iniziativa “Palazzo Aperto”. 

Ho aiutato negli ultimi preparativi per l’apertura al pubblico di domenica prossima 

ed ho fatto una ricognizione nei palazzi Panciatichi e Covoni per verificare l’itinerario 

percorso della Mostra. 

Con l’aiuto del materiale predisposto dalla Tutor ho cercato di memorizzare gli 

elementi storici e decorativi più importanti dei due palazzi, in modo da poter 

eventualmente informare e aiutare i visitatori del corso della giornata di domenica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 



 Domenica 21 febbraio (10:30 – 

13:30) → “Palazzo Aperto” 

 

Oggi sono tornato a Palazzo Bastogi per 

l’evento “Palazzo Aperto”. Un evento 

annuo che prevede l’apertura degli edifici 

di sede del Consiglio Regionale della 

Toscana, in questo caso Palazzo Bastogi, 

al pubblico.  

Oltre alla stessa esposizione che celebra il 

40° Anniversario dell’Istituzione della 

Regione Toscana e alla mostra su Piero 

Calamandrei si potevano visitare le sale 

più importanti, quali l’ufficio del 

Presidente del CRT e la sala del 

Parlamento Regionale. Inoltre, c’erano 

esposti libri di ogni genere che parlavano 

della Regione Toscana che si potevano 

consultare ed un buffet a cui tutti 

potevano servirsi.  

Dapprima ho visitato la mostra come tutti 

e in un secondo tempo mi sono messo in 

portineria ad accogliere i visitatori, 

mostrando loro dépliant sulla mostra e 

dando loro informazioni utili sulla mostra 

stessa o sulla prenotazione delle visite 

guidate.   

 

 

 

 



 Giovedì 4 marzo (13:30 – 17:30) → 

Creazione di un Invito tramite 

PowerPoint 

 

Oggi, Osvaldo, addetto alla grafica 

dell’Ufficio Cerimoniale, mi ha insegnato a 

creare un invito con il programma 

PowerPoint. Prendendo come esempio un 

invito già fatto, mi ha fatto provare a 

ricrearlo da capo. 

 

Ho preso spunto 

dalla copertina del 

libro da 

presentare che ho 

smontato in varie 

parti per poi 

ricollocarle 

nell’invito. 

 

 

Fatto questo, mi 

ha insegnato come e cosa in un invito, 

come  il titolo del libro da presentare, il 

nome dell’autore, la data e l’ora della 

presentazione e le personalità presenti.  

 

 



 Giovedì 11 marzo (13:15 – 

16:30) → Archiviazione 

 

Mi hanno insegnato a riordinare cronologicamente le cartelle con al loro interno gli 

eventi.  

Dovevo aprire le cartelle, trascrivere il materiale su file digitale fare una stampa e 

poi attaccarla sulle cartelle per riconoscerle.  

Fatto ciò, ordinavo le cartelle in senso cronologico (per anno) per poi riporle in 

Archivio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Venerdì 23 aprile (09:30 – 13:00) → Prima Seduta della  
IX Legislatura Regionale 

 
 
 

A Palazzo Panciatichi, oggi, ho seguito la prima seduta del nuovo Consiglio 

Regionale della Toscana. 

 I 55 Consiglieri (numero ridotto di dieci rispetto alla 

precedente Legislatura) hanno eletto  il Presidente 

dell'Assemblea e l'Ufficio di Presidenza.  

A seguire il Presidente della Regione Enrico Rossi ha 

presentato la nuova Giunta Regionale ed ha 

esposto le linee programmatiche dell'esecutivo. 

Al termine della prima parte mi sono recato nella 

sede dell’Ufficio Cerimoniale da dove ho continuato 

a seguire la seduta via internet facendocela 

commentare dai colleghi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Venerdì 7 maggio (13:00 – 16:00) →  Archiviazione 

 

Ho continuato il lavoro di archiviazione iniziato il giorno giovedì 11 marzo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Venerdì 14 maggio (08:30 – 13:00) →  Pianeta Galileo – “Primo 
incontro con la scienza: oltre 800 giovani lettori a confronto con gli 
autori” 
 

La mattina del 14 maggio al Teatro Verdi di Firenze si è tenuto l’incontro dei ragazzi 

con gli autori dei libri che hanno letto e commentato in classe. 

La dott.ssa Succi ha dapprima spiegato ai ragazzi addetti al servizio di smistamento 

la suddivisione dei compiti da svolgere durante la mattinata. 

Il mio compito consisteva nell’accogliere i professori e le rispettive classi 

accompagnandoli al banco della firma delle presenze facendo poi presente dove si 

trovassero i punti di riferimento del teatro. Successivamente li ho accompagnati ai 

posti in platea.  

Durante l’Incontro ho seguito i vari interventi dei professori che hanno scritto i libri: 

Monica Marelli, Mario Riguitti, Giovanni Bignami, Piero Bianucci, Rocco Sinisgalli, 

Gabriele Milanesi e Marcello Buiatti. 

Ogni qual volta qualcuno avesse avuto bisogno mi rendevo disponibile per poter 

offrire aiuto. 

Al termine dell’Incontro ho accompagnato, grazie all’aiuto dei miei colleghi del 

servizio di smistamento, i professori e le rispettive classi all’uscita del teatro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Venerdì 14 maggio (15:00 – 16:00) →  Archiviazione 

 

Ho concluso il lavoro di archiviazione iniziato il giorno giovedì 11 marzo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Venerdì 21 maggio (14:00 – 19:00) →  Inaugurazione mostra 
“Oltrarno – visionari contemporanei in Firenze” 
 

 

Recatomi all’Ufficio del Cerimoniale, la mia collega Ilaria mi ha da subito illustrato i 

preparativi della mostra che si sarebbe tenuta lo stesso pomeriggio. La 

documentazione spiegatami riguardava la richiesta da parte del curatore Graziella 

Ardia, i Curriculum Vitae degli artisti e le immagini di alcune loro opere che 

sarebbero state esposte. Con questo materiale mi ha spiegato il procedimento per 

poter promuovere una mostra. 

Dopo di ciò, ci siamo recati a Palazzo Panciatichi, dove abbiamo concluso gli ultimi 

preparativi della mostra assieme al direttore artistico Valeria Manco. 

Durante la mostra io e la mia collega siamo stati attenti ad assicurare il giusto 

svolgimento ed aiutare chi lo richiedesse. 
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